UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:266 /KH-CBSL Son La, ngay 12 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra cong tac viin thw, lru trir trong Truwong Cao diang Son La

Thuc hién Quyét dinh s6 643 /QD-CDSL ngay 12 /9/2023 cua Hiéu trudng
Trudng Cao dang Son La vé viéc thanh 1ap T6 Kiém tra cong tac vian thu, luwu trit trong
Truong Cao dang Son La ndm hoc 2022-2023, Hiéu truéng Truong Cao dang Son La
phé duyét Ké hoach kiém tra véi ndi dung cy thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Kiém tra cong tac van thu, luu trit nham chu dong phat hién ra cac diém khong phu
hop, gitp co quan quéan 1y kip thoi dé ra giai phap khac phuc, ¢6 nhitng diéu chinh hop 1y
trong qua trinh trién khai thuc hién cong tic van thu, luu trit trong nha truong.

2. Yéu ciu:

Viéc kiém tra cong tac van thu, luu trit phai duoc dién ra nghiém tac, khach
quan, dang quy dinh hién hanh.

II. THANH PHAN, THOI GIAN, PIA PIEM:

1. Thanh phan

Té Kiém tra: Theo Quyét dinh s 643 /QD-CDSL ngay 12 thang 9 nam 2023
ctia Hiéu truong Truong Cao dang Son La vé viée thanh 1ap T6 Kiém tra Cong tac vin
thu, luu trir trong Trudng Cao dang Son La.

2. Poi twong Kiém tra:

- Khoa Co ban.

- Khoa Nong - Lam.

- Khoa K¥ thuat Cong nghé.

- Phong To chirc Hanh chinh.

3. Thoi gian, dia diém:

a. Thoi gian:



- Méc thoi gian kiém tra:

+ Ddi vé6i cac khoa: Nam hoce 2021-2022, nam hoc 2022-2023.

+ Pdi véi phong TCHC: Cong tac luu trit hd so nim hoc 2021-2022. Céc ndi
dung khac kiém tra mdc thoi gian nim hoc 2022-2023.

- Thoi gian thuc hién kiém tra: Tir ngay 18/9/2023 dén hét ngay 29/9/2023.

b. Pia diém: Tai vin phong cac don vi dugc kiém tra.

111. NOI DUNG KIEM TRA

1. P6i voi khoa:

- Nam hoc 2021-2022: Thyc hién kiém tra cac nodi dung theo Muc X trong Danh
muc Ho so ctia Trudng Cao dang Son La naim 2021, ban hanh kém theo Quyét dinh sd
327/Qb-CDSL ngay 28 thang 5 nam 2022:

+ Ho so giang day cla giang vién.

+ Tap dé cuwong hudng din on thi tét nghiép.

- Nam hoc 2022-2023: Thyc hién kiém tra cac nodi dung theo Muc X trong Danh
muc Ho so ctia Truong Cao dang Son La nim hoc 2022-2023, ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 356/QD-CPSL ngay 15 thang 6 nam 2022:

+ Ho so giang day cla giang vién.

+ Hb so chuyén mon cua Khoa, B mon.

2. P6i v6i phong TCHC:

- Viéc quan 1y van ban di, dén, dic biét 1a viéc thiét 1ap hd so quan 1y trén hé
thong VNPT.

- Quan 1y va st dung con dau theo quy dinh cta phap luat, quy dinh cta Nha
truong.

- Cong tac thu thap, chinh 1y tai li¢u, tai licu tdn dong, xac dinh gia tri tai liéu,
thire hién viéc tiéu huy tai liéu hét gia trj theo quy dinh cta phap luat.

- Cong tac luu trir hd so nam hoc 2021-2022 theo quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN

- T truong T Kiém tra c6 trach nhiém chi dao, phan cong nhi¢ém vu cu thé cho
cac thanh vién thuc hi¢n ndi dung K& hoach kiém tra d duoc Hiéu truong phé duyét.

- Khoa KTCN, Khoa Néng-Lam, khoa Co ban, phong TCHC c0 trach nhiém

cung cap day du cac van ban lién quan dén ndi dung ki€ém tra.



- Két thuc dot kiém tra, T6 Kiém tra tong hop két qua va bao cdo véi Hiéu trudng
theo quy dinh.

Trén day la Ké hoach kiém tra Cong tac van thu, luu trit ctia Truong Cao dang
Son La. P& nghi cac don vi 1én quan nghiém tic trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Lanh dao truong (b&o cao);

- C4c thanh vién T6 KT;

- Khoa KTCN, khoa Co ban, khoa Nong-Lam
P.TCHC (dé thuc hién);

- Luu: VT, KTCL.

Nguyén Pirc Long
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